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TERMINOS ADMINISTRATIVOS

Justificacion de gastos

1.- En la realizacion deiajes con cargo a un proyecto, si se utiliza transppuatico,
gueda exceptuado de tributar el importe del gaseosg justifique mediante factura o
documento equivalente. Si se utiliza vehiculo paldir el importe de gasto exceptuado
de gravamen esta estipulado @49 €. por_ kildmetro recorrido, siempre que se
justifique la realidad del desplazamiento.

2.- Por lo que se refiere_a gastos de manutenciéstanciadebe acreditarse el dia y
lugar del desplazamiento, asi como su motivo.

*En cuanto a los gastos de estancia quedan exdestude tributar, sin limite
alguno, siempre que se justifiquen con las facturas de los hoteles u otros
establecimientos.

*Respecto a los gastos de manutencion, las cuaxémras de tributacion son:
-si se pernocta en municipio distinto del de trabajresidencia53,34 €
diarias para desplazamientos en territorio espait® 84.14 € diarias para
desplazamientos al extranjero.

-si no hay pernocta las cuantias son28e67 €para desplazamientos en
territorio espafiol o de 48.08 €. para desplazawsesd extranjero.

3.- Esimprescindible rellenar el Impreso General de Solitud de Fondoscada vez
gue se requiera un pago (en el caso de pagostdesigmo es suficiente con conformar
la factura del proveedor).

4.- Para solicitar cantidades en conceptoviges realizados es imprescindible
rellenar un parte del viaje para lo cual, pueddititeyr en FEUZmodelo a utilizar e
incorporarlo al Impreso General de Solicitud dedem

5.- TODOS los gastoqincluidos restaurantesleberan justificarse mediante factura
emitida a nombre de laFundacion Empresa Universidad y con el CIF
correspondiente, el G50073394S06lo para gastos de taxis o parking se aceptaran
tickets sin formato de factura oficial. En caso tcamo se les devolveran los
documentos para que puedan solicitar la factunespondiente al proveedor.
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6.- En el caso de ticket, (taxis o parking) se debmplimentar elCertificado de
Gastos Menores(solicitar modelo en FEUZ), e incorporarlo al Impo General de
Solicitud de Fondos, detallando en el reversossds &ckets, la relacion de esos gastos
con el proyecto, curso o congreso con cargo abguesté solicitando el pago.

7.- Las facturas por la compra de material invéabde no podran ir a nombre personal
del investigador principal del proyecto o curscamombre personal de cualquier otro
colaborador. Si asi fuera, se considerarduneracion en especig al realizar el pago
estamos obligados efectuar la retencién que corresponda a cuahtingpuesto de la
Renta de las Personas fisicas. Deben ser emitidemmdre de la Universidad de
Zaragoza (CIF: Q5018001G)

8.- No se admitiran facturasa nombre de FEUZ por compras de bienes o prestdeion
serviciosque lleven fecha de emisién anterior al afio en cuwrsy por tanto no se
podran pagar.

9.- Tras la conclusién de un Evento, se dispondrardplazo dé mesegpara solicitar
el pago de gastos con cargo al mismo. Transcuestiperiodo, el excedente pendiente
s6lo podra solicitarse en concepto de asignacipaesmnales.



